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（下载中信期货 APP 马上体验）



业务办理系统：

仅支持中信期货-信 e 禄 APP 办理，PC 端不支持。

一、申请前准备

下载“中信期货”全功能版 APP

扫描或识别上方二维码

温馨提示：

请确保办理前，申请临时结算单业务的账户证件在有效期范围内且与

我司系统内信息保持一致。

二、临时结算单申请业务

进入“中信期货 APP”，首页选择“掌上营业厅”，进入掌上营业厅页

面，选择【期货业务】-【电子结算单申请】-【固定结算单申请】：



三、账号登录

1.输入期货资金账号及交易密码，点击“下一步”进行登录。如下图

所示：



温馨提示：

如您忘记账号或密码，可点击下方“忘记账号”或“忘记密

码”菜单进行账号找回或密码重置

四、固定结算单申请

登录成功后页面自动跳转至申请界面，初次申请点击【新增结算单】

选项，页面将会跳转至详情页面，请按照实际结算单需求进行勾选填写。

如下图所示：



五、账单内容选择

账单内容默认勾选【平仓明细】、【交割明细】、【出入金明细】、

【持仓汇总】、【成交记录】、【质押明细】、【持仓明细】、【货币质

押】、【行权明细】、【移仓明细】模块，可根据实际需求进行选择，如

有不需要体现的模块点击【账单内容选择】菜单取消勾选即可，如下图所

示：



注意：

1、账单内容选择至少要勾选一项；

2、账单内容选择完成后请点击保存按钮，否则账单内容选择不生效仍保

持默认选项；

六、结算方式选择

结算方式默认选择【中文逐日 TXT】和【中文逐笔 TXT】格式，如有其

他需求请按照需求进行勾选即可，如下图所示：



注意：

1、结算方式选择至少勾选一种；

2、结算方式选择完成后请注意点击保存按钮，否则结算方式选择不生效

仍保持默认选择。

七、发送频率

固定频率结算单发送频率目前支持每日、每月发送

申请成功后每日账单发送时间在每个交易日的 17：00-18：00 左右

月账单每月最后一个交易日晚上 19：30-21：00 左右发送



八、邮箱填写及发送版本选择

请在接收邮箱处填写有效的邮箱，如需多个邮箱可点击“+”新增邮

箱，详见下图示例：

是否加密选项默认选择为“否”，如需加密发送请勾选“是”并填写

加密密码（注意加密密码需要输入数字和字母组合的 8 位密码）详见

下图示例：

发送版本包含【不用印】【只用印】【同时用印和不用印】三种，请

按照实际需求进行选择，其中用印文件格式为 PDF 文件，如下图：



九、确认并提交结算单申请

1．确认所有信息选择完成后点击保存后跳转到预览界面，可预览账单

申请详情，如下图：

2.确认所有信息无误后点击下一步跳转到联系人录入界面，该选项自

动关联您预留在我司系统中的联系人手机号码，支持添加、修改；手机号

码确认无误后点击下一步提交即完成临时结算单申请，如下图所示：



温馨提示：

 固定结算单申请预计 1-2 个交易日审核完成，办理进度可以在

“办理查询”界面查询。

 非交易日提交的结算单申请将会挂起到下一个交易日的上午9：

00 再进行处理

 业务办理成功或失败将以短信形式通知。

（下载中信期货 APP 马上体验）


